	FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ BİRİMİ HİZMET STANDARDI
	EK-2

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Başarı Notu İtiraz İşlemleri
	1- Not İtiraz Dilekçesi
	5 İş Günü

	2
	Derse Yazılma (Ekle-Sil) İşlemleri
	1-https://obs.siirt.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx adresinden yapılmaktadır.
	Akademik Takvimde Belirlenen Süre


	3
	Yatay Geçiş İşlemleri
	1- Öğrenci Dilekçesi

2- Transkript

3-Ders İçerikleri

4-Akademik Takvim
5-Kimlik Fotokopisi

5-Disiplin Cezası alınmadığına ilişkin belge

6-Öğrenci Belgesi

7-ÖSYM Sonuç Belgesi
	Akademik Takvimde Belirlenen Süre


	4
	Kayıt Yenileme (Mazeretli) İşlemleri
	1- Dilekçe

2- Mazeretini Belirten Belge
3- Derse Yazılma Formu 
	5 İş Günü


	5
	Tek Ders Sınav İşlemleri
	1- Öğrenci Dilekçesi
	Akademik Takvimde Belirlenen Sınav Gününe 1 Gün kala


	6
	İlişik Kesme İşlemleri
	1- Öğrenci Dilekçesi

2- İlişik Kesme Formu (Vekili gelirse, Noter Onaylı Vekaletname)
3- Öğrenci Kimliği
	1 Gün


	7
	Kayıt Dondurma İşlemleri
	1- Öğrenci Dilekçesi

2-Kayıt Dondurma Gerekçesi ile İlgili Belge (Sağlık Kurulu Raporu, Fakirlik İlmuhaberi, Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldırılması vb.)
	20 İş Günü

	8
	Ders Muafiyet İsteği
	1- Öğrenci Dilekçesi

2- Transkript
3- Mezun / İlişiği Kesilen Okula Ait Onaylı Ders İçerikleri
	30 İş Günü

	     9
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1- Öğrenci Kimliği
	10 Dk

	    10
	Not Durum belgesi
	1- Öğrenci Kimliği
	10 Dk

	    11
	Ders İçeriği İsteği
	1- Öğrenci Kimliği
	1 İş Günü

	    12
	Derse Yazılma
	1-https://obs.siirt.edu.tr/oibs/ogrenci/login. adresinden yapılmaktadır.
	5 İş Günü

	          13
	Başka Üniversiteden Ders Alma
	1- Dilekçe

2- Ders İçerikleri
	10 İş Günü


	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müraacat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	:
	Fakülte Sekreterliği
	İkinci Müracaat Yeri
	:
	Dekanlık

	İsim
	:
	Mehmet EFE
	İsim
	
	Prof. Dr. Saba SAMATYA ÖLMEZ

	Ünvan
	:
	Fakülte Sekreteri
	Unvan
	:
	Dekan V.

	Adres
	:
	Fen Edebiyat Fakültesi Kezer Yerleşkesi Merkez/SİİRT
	Adres
	:
	Fen Edebiyat Fakültesi Kezer Yerleşkesi Merkez/SİİRT

	Tel
	:
	0(484) 212 1111/2504
	Tel
	:
	0(484) 212 1111/2500

	e-Posta
	:
	fenedebiyat@siirt.edu.tr
	e-Posta
	:
	fenedebiyat@siirt.edu.tr
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